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Verwaltung, Organisation und Planung

¢ Verwaltung, Organisation & Planung

o Verwaltung

= Verwaltung im Verein
Mitgliederverwaltung im Verein
= Materialverwaltung

= Archivierung des Schriftverkehrs (Registratur)

= Die Regqistratur im Verein

o Qrganisation

= Einflhrung in die Organisation
= Grundlagen der Ablauforganisation

= Grundlagen der Aufbauorganisation
= Das Liniensystem

= Das Stabliniensystem

= Die Sparten-Organisation

= Die Matrix-Organisation

= Die Organisation mit Ausschiissen
= Projektmanagement-Organisation

o Planung

= Grundbeqriffe der Planung
= Grundsatze der Planung
= Wie plane und gestalte ich eine Vorstandssitzung

Uberblick - Aufgaben eines Vereinsvorstandes
Bestandteile eines Planes
Projekt-Struktur-Plan

e Zeitmanagement
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Mit der SMART Formel attraktive Ziele setzen
Prioritaten setzen

Wie Zeitmanagement optimieren

Zeitfresser: Aufschieben

Zeitfresser: Perfektionismus

e Sicherheit im Sport

Ersthelfer*innen Ausbildung

Wer kilmmert sich und hilft?
Arbeitsschutz und Sicherheit flir Vorstande
Arbeitsschutzausschuss
Begehung

Brandschutz und Gefahrenstoffe
Gefahrdungsbeurteilung
MalRnahmenhierarchie

Notfall und Erste Hilfe

Persénliche Schutzausristung
Rettungsschwimmer
Sicherheitstechnische Uberpriifung

Unfallpravention im Verein

Unterweisungen

¢ Rundfunkgebiihren im Sport

¢ Netzwerkarbeit im Sportverein
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o Verein(t) stark - Netzwerkarbeit im Sportverein
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