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Buchflihrung

Stapelbuchung oder Dialogbuchung

Stapelbuchungen

Als Stapelbuchungen werden in der EDV-gestiitzten Buchfuihrung diejenigen Buchungen bezeichnet, die
zunachst nur erfasst werden, ohne endgultig im Journal oder auf den Konten gespeichert zu werden,
also im Prinzip eine Organisationsform der Datenerfassung. Bei Stapelbuchungen werden die
Buchungen in einer Buchungsmaske erfasst, aber nicht gebucht, sondern in einem Stapel
zwischengelagert.

AnschlieRend sind noch Kontrollen, Korrekturen und Loschungen maoglich, bevor der Stapel in das
Journal gebucht wird. In einigen Buchhaltungsprogrammen ist keine Buchung auf dem Konto zu sehen,
solange sie noch im Stapel steht. Viele nicht umsatzsteuerpflichtige Vereine buchen das ganze Jahr
Uber im Stapel, obwohl das nicht korrekt ist (Grundsatz der Nachprifbarkeit). Bei Durchflihrung des
Jahresabschlusses werden alle Buchungen dann automatisch in den Dialogbereich und damit endgultig
ins Journal Gbernommen.

Umsatzsteuerpflichtige Vereine missen den Stapel in das Journal ibernehmen, bevor sie die
Umsatzsteuervoranmeldung dem Finanzamt Gibermittelt.

Achtung:

Die Grundséatze zur ordnungsgeméafen Fiuhrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD), die ab 01.01.2020 anzuwenden sind,
verlangen, dass Verdnderungen und Léschungen von und an elektronischen Buchungen so protokolliert
werden muissen, dass die Voraussetzungen gem. § 146 Abs. 4 AO gewabhrleistet sind, d.h. keine
Buchung oder Aufzeichnung so verandert werden darf, dass der urspringliche Inhalt nicht mehr
feststellbar ist.

Dialogbuchung

In der EDV-Buchfiihrung ist dies eine Bezeichnung fir einzelne zu buchende Geschéftsvorfélle, die nach
Eingabe der Daten in der Buchungsmaske ,Dialogbuchung” sofort auf Konten gebucht werden und sich
dadurch sofort im Journal wiederfinden.

Muss eine Dialogbuchung aufgrund eines Fehlers korrigiert, gedndert oder gar geléscht werden, kann
diese Buchung nur unter Zuhilfenahme der Stornierfunktion bearbeitet werden.



Eine Stornobuchung ist eine (zuldssige) Riickbuchung zur Aufthebung (Stornierung) einer bereits
erfolgten unrichtigen Buchung.

Die Buchungsmasken
Die Buchungsmasken ,Stapelbuchen* und ,Dialogbuchen” unterscheiden sich in den

Buchfiihrungsprogrammen nur in der Buchungsart. Stapelbuchungen kénnen Sie I6schen,
Dialogbuchungen nur stornieren.
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