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Anforderungen an einen Schatzmeister

Naturlich missen sich die Anforderungen an einen Schatzmeister an den Bedurfnissen des einzelnen
Vereins - den aktuellen und den abschétzbar kiinftigen - orientieren. Einerseits gibt es "Standard-
Aufgaben" eines Schatzmeisters, also fiir das normale Vereinsleben. Die folgende Ubersicht gibt einige
Hilfestellungen, um die Anforderungen fir den eigenen Verein besser bestimmen zu kénnen.
Grundlegende Fahigkeitsbereiche sind:

Zahlungsverkehr
Buchhaltung

Steuerrecht
EDV-Kenntnisse
Controlling/Rechenschaft

Die folgende Checkliste enthalt eine Ubersicht verschiedener Tatigkeitsbereiche fur das
Finanzmanagement im Verein.

Folgende Arbeitsschritte fihren zu dem Aufgabenprofil des Schatzmeisters:

Ermittlung der heutigen und kiinftigen Anforderungen.

Ggf. Konkretisierung der Stichworte zu den einzelnen Téatigkeiten.

Ergénzung um vereinsspezifische in der Liste nicht enthaltene Tatigkeiten.

Festlegung der ggf. extern zu erledigenden Aufgaben.

e Zusammenfassung der Anforderungen fir die Schatzmeister-Tatigkeit.

Klarung von Fortbildungsbereichen fiir die aktuelle Situation bzw. die nachsten 5 Jahre.

Sonderaufgaben wie die Finanzierung von BaumalRnahmen, die Sanierung des Vereins oder die
Durchfiihrung einer Vereinsfusion bedurfen besonderer Fahigkeiten. Sie sind fallweise durch die
Einschaltung von Experten bzw. eine fundierte Vorbereitung durch Vereinsmitarbeiter einzubringen. Es
darf generell kein Tabu sein, z. B. einen Steuerberater einzuschalten, wenn in der Vereinsfiihrung
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Unsicherheit Gber diese Thematik herrscht.

Der Verein muss nicht alles selbst machen. Gerade fiur steuerliche Fragen kann es sehr sinnvoll sein,
einen vereinskundigen Steuerberater einzuschalten. Die Einsparung einiger hundert Euro fir den
Steuerberater kann es nicht Wert sein, sich als Schatzmeister méglicherweise durch Fehler in der
steuerlichen Behandlung ungliicklich oder sogar strafbar zu machen.

Checklizie Aufrabenprofil

Diege Talighket .. bendligen wir .,

.. heuta ... in finf Jaheen

Haushalis-Aufstelung X b4

Hausghalts-Conirolling

Erstellen von Finanz- und Investitionsplinen

Budgetverhandung, -controlling

Beitragsmanagement [ ] (4]
Erstellung von Rechnungen

Durchfihoung des Zahlungsverkehrs

Liguadititsmanagement

Geldandage

| Kontenplan (Eratbeitung, Plege)
Einnahme-Uberschuss.Rechnung

Faufminnische Buchfithning

_Eilm:aiamng

| Kosten- und Leistungsrechuang

Steveranmeldungen

Steuererklarungen

¥ ermbogenaverwaliung — Lisgenschafien
Vermbgensverwallung — Inventar

Spenden/ Sponsoren (Akquige, Abwicklung, Betrsuung)
Zuschusswesen (Antriige, Abwicklung, Nachweis)

Controlling Abtelungsfinanzen

Fernzahlen fir die Vereinsfihrung (Enbwicldung, Suswerlung)
Wirtachafilichke taanabysen (z. B. filr neus Angebols)
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